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TRƯỜNG THCS NAM TỪ LIÊM
LỊCH LÀM VIỆC 
Tổ công tác hỗ trợ kỹ thuật phục vụ kiểm tra trực tuyến Học kì II năm học 2020-2021
	STT
	Nội dung công việc
	Phân công nhiệm vụ
	Thời gian 
thực hiện

	1
	-Soạn quy trình, hướng dẫn cài đặt
-Xây dựng nội quy kiểm tra trực tuyến dành cho HS, mẫu làm đề trắc nghiệm theo phần mềm của Study
	Đ/c Phương, Tr.Hương, Dương, Kim Dung
	26-30/7

	2
	- Cập nhật ngân hàng câu hỏi lên phần mềm - Các giáo viên chịu trách nhiệm tính chính xác của đề, đ/c TTCM duyệt đề và báo cáo BGH trước khi cập nhật. Cụ thể:
- Đ/c Yến: phụ trách đề tổ KHXH
- Đ/c Tuấn: phụ trách đề tổ KHTN
- Đ/c Phương: phụ trách đề tổ NN
	- Cập nhật đề của Tổ KHTN (gồm các môn: toán, lý, hóa, sinh,CN): các đồng chí: T.Dung, Dương, Trần Hương, M.Hương, C.Hằng
- Cập nhật đề Tổ KHXH (gồm các môn: ngữ văn, sử, địa, GD): các đ/c: HươngV, Hằng, Lý, Kim Dung
- Cập nhật đề của Tổ ngoại ngữ (T.Anh): đ/c Yến A, Thúy A
	29/7→2/8

	3
	- Cập nhật đề kiểm tra thử, đề chính thức lên phần mềm
	- Tổ XH ra đề TrN(môn Địa). Đ/c Hằng cập nhật
- Tổ TN ra đề TL (Toán). Đ/c Tr.Hương cập nhật
	30/7→3/8



	4
	- Tập huấn trực tuyến cho giáo viên cách tổ chức kiểm tra, xử lý tình huống.
	Tổ công tác: Dương, Kim Dung, Hằng, Yến A, Trần Hương
	9h ngày 31/7

	5
	- Kiểm tra tài khoản, mật khẩu của học sinh. Hỗ trợ các trường hợp bất thường
	-Khối 6: đ/c Kim Dung, GVCN 6
- Khối 7: đ/c Hằng v, GVCN 7
- Khối 8: đ/c Trần Hương, GVCN 8
	
30-31/7


	6
	- Tập huấn cho phụ huynh, học sinh cách vào kiểm tra và xử lý tình huống
	-Khối 6: đ/c Kim Dung, GVCN 6
- Khối 7: đ/c Hằng v, GVCN 7
- Khối 8: đ/c Trần Hương, GVCN 8
	15h00, ngày 01/8

	7
	Tổ chức KT thử cho 100% HS K 6,7,8 các môn: Địa, Toán
	-Khối 6: đ/c Kim Dung, GVCN 6
- Khối 7: đ/c Hằng v, GVCN 7
- Khối 8: đ/c Trần Hương, GVCN 8
	04/8:
-19h30: môn Địa
-20h15: môn Toán

	8
	- Tổ chức kiểm tra theo lịch

	 Hỗ trợ giáo viên bộ môn:
- Các môn thuộc Tổ xã hội: đ/c Hằng v, Lý, Kim Dung, Hương văn
- Các môn thuộc Tổ tự nhiên: đ/c Tuyết Dung, Thùy Dương, Hằng Lý, Mai Hương, Tr.Hương
- Ngoại ngữ: Yến A, Thúy A, 
	5-8/8
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